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Regulamin Tureckiego Inkubatora Przedsiebiorczosci
Zatacznik do Zarzadzenia nr 79/2015
Burmistrza Miasta Turku

TURECKI INKUBATOR

PRZEDSIEBIORCZOSCI

REGULAMIN

TURECKIEGO INKUBATORA PRZEDSIEBIORCZOSCI

§1
POSTANOWIENIA OGOLNE

Niniejszy regulamin, zwany w dalszej tresci ,Regulaminem Tureckiego Inkubatora
Przedsiebiorczosci”, okresla cele, zasady i warunki swiadczenia ustug przez Gmine Miejskg
Turek, pod nazwg ,Turecki Inkubator Przedsiebiorczosci”, na rzecz przedsiebiorcow
podejmujacych dziatalno$s¢ gospodarczg zlokalizowang w obiektach komunalnych
potozonych w Turku przy ulicy Jedwabniczej 4 oraz innych podmiotéw gospodarczych.

Tureckim Inkubatorem Przedsiebiorczosci zarzadza Burmistrz Miasta Turku za
posrednictwem Centrum Obstugi Inwestora.

Celem TIP jest zwiekszenie potencjatu gospodarczego regionu tureckiego realizowanego
poprzez:
1) inicjowanie powstania mikro, matej i Sredniej przedsiebiorczosci,
2) stworzenie os$rodka generujacego warunki dla rozwoju innowacyjnosci
przedsiebiorstw,
3) rozwdj instytucjonalnych, finansowych i ustugowych instrumentéw wsparcia
przedsiebiorstw,
4) przygotowanie oferty terendw inwestycyjnych,
5) obstuge inwestoréw.

Uzyte w Regulaminie Tureckiego Inkubatora Przedsiebiorczosci definicje i skroty oznaczaja:

1) TIP - Turecki Inkubator Przedsiebiorczosci;

2) inkubowanie — proces, w wyniku ktérego firma otrzymuje techniczne,
organizacyjne, prawne i ksiegowe wsparcie zgodne z ofertg inkubatora;

3) firma inkubowana - firma powstajgca w momencie wejscia do Inkubatora badz
funkcjonujaca na rynku nie dtuzej niz 36 miesiecy, zakwalifikowana przez TIP do
inkubowania na odpowiednim poziomie;

4) poziom inkubowania — 3 stopniowy zakres udzielanej pomocy firmom
inkubowanym;

5) okres inkubacji - czas udzielania pomocy firmie inkubowanej trwajgcy do 36
miesiecy od momentu zawarcia umowy najmu, dzielgcy sie na trzy 12 miesieczne
czesci faktycznego ulokowania w TIP;
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6) firma strategiczna — firma dziatajgca na rynku, ktdrej lokalizacja w TIP jest korzystna
z powoddw programowych, organizacyjnych i strategicznych;

7) firma komercyjna - firma prowadzaca dziatalnos$¢ gospodarczg powyzej 36 miesiecy,
zainteresowana zlokalizowaniem swojej siedziby na terenie TIP;

8) Wirtualne Biuro — firma prowadzaca dziatalnos¢ w TIP z wytgczeniem wynajmu
powierzchni biurowej, produkcyjnej lub wspdlnej;

9) Biuro na Godziny — najem mikrobiura do spotkan biznesowych rozliczany w
jednostkach godzinowych;

10) umowa najmu lokalu biurowego lub produkcyjnego — umowa najmu zawierana
pomiedzy podmiotami gospodarczymi, ktére pozytywnie przeszty proces rekrutacji a
Gming Miejska Turek, umozliwiajgca korzystanie z petnej oferty TIP;

11) cennik - wykaz optat za korzystanie z ustug oferowanych przez TIP;

12) formularz zgtoszeniowy firmy - dokument na podstawie, ktérego Komisja
Weryfikacyjna ocenia mozliwos¢ przyznania pomocy,;

13) Zarzadzajagcy — reprezentujgca wiasciciela komdrka organizacyjna sprawujaca
bezposredni zarzad nad obiektem TIP;

14) $rednioroczny wskaznik cen towardw i ustug konsumpcyjnych ogétem w poprzednim
roku kalendarzowym - wskaznik cen towardw i ustug konsumpcyjnych, o ktérym
mowa w art. 94 ust. 1, pkt 1, lit. a ustawy z dnia 17 grudnia 1998r. o emeryturach i
rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych;

15) pomoc publiczna de minimis — réznica miedzy odptatnoscia za korzystanie z ustug na
warunkach rynkowych a odptatnoscig faktycznie poniesiong przez przedsiebiorce,
zgodnie z rozporzadzeniem Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w
sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do
pomocy de minimis oraz z rozporzadzeniem Komisji (UE) nr 360/2012 z dnia 25
kwietnia 2012 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis przyznawane] przedsiebiorstwom wykonujgcym
ustugi Swiadczone w ogdlnym interesie gospodarczym;

16) Lokator TIP — podmiot ulokowany w TIP na podstawie umowy najmu lokalu
biurowego, produkcyjno — magazynowego, powierzchni wspdlnej lub umowy
korzystania z ustugi Wirtualnego Biura;

17) COI — Centrum Obstugi Inwestora;

18) podmiot zewnetrzny — przedsiebiorstwo, instytucja lub inna organizacja, ktéra nie
wynajmuje lokali biurowych ani produkcyjnych w TIP oraz nie korzysta z
Wirtualnego Biura;

19) administrator sieci — osoba upowazniona do nadzoru sieci informatycznej w
Tureckim Inkubatorze Przedsiebiorczosci;

20) Komisja Weryfikacyjna — powotany przez Burmistrza Miasta Turku zespdt osdb
zajmujacy sie przydzielaniem miejsca do prowadzenia dziatalnos$ci gospodarczej w
Tureckim Inkubatorze Przedsiebiorczosci;

21) kandydat — podmiot gospodarczy ubiegajagcy sie o ulokowanie w Tureckim
Inkubatorze Przedsiebiorczosci.
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§2
REKRUTACIA

1. Pierwszenstwo w przyjmowaniu do TIP majg przedsiebiorcy zamieszkali na terenie Gminy
Miejskiej Turek.

2. Preferowani sg mikro, mali i Sredni przedsiebiorcy w rozumieniu przepisdw ustawy z dnia 2
lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnos$ci gospodarczej (Dz. U. 2004 nr 173, poz.1807 z pdin.
zm.).

3. Zoferty TIP nie mogg korzystac projekty:
1) stanowigce zagrozenie dla Srodowiska naturalnego,
2) uciazliwe dla innych firm dziatajgcych w TIP,
3) sprzeczne z powszechnie przyjetymi normami obyczajowymi.

4. Proces rekrutacji nowego Lokatora TIP skfada sie z 5 etapow:
1) zamieszczenie gltoszenia o wolnym lokalu (nie dotyczy podmiotéw zainteresowanych
ustugg Wirtualnego Biura),
2) ztozenie w Sekretariacie TIP wymaganych dokumentéw zgtoszeniowych,
3) rozmowa z kandydatem,
4) decyzja Komisji Weryfikacyjnej,
5) zawarcie umowy.

5. Ogloszenie o wolnym lokalu zamieszcza Zarzadzajgcy na stronie internetowej
www.inkubator.turek.pl na okres min. 7 dni.

6. Dokumenty zgtoszeniowe obejmuja:
1) w przypadku przedsiebiorcéw funkcjonujgcych na rynku krécej niz 3 lata:
a. formularz zgtoszeniowy firmy (zatgcznik nr 1),

b. zaswiadczenie/oswiadczenie o niezaleganiu z podatkami,

c. zaswiadczenie/oswiadczenie o niezaleganiu ze sktadkami do ZUS,

d. oswiadczenie o zapoznaniu sie z Regulaminem TIP (zatgcznik nr 2);

e. formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de

minimis (zatacznik nr 3);

f. oswiadczenie o pomocy de minimis (zatgcznik nr 4) lub kserokopie
zaswiadczen o uzyskanej pomocy de minimis.

2) w przypadku przedsiebiorcéw funkcjonujgcych na rynku dtuzej niz 3 lata:

a. formularz zgtoszeniowy firmy,

b. zaswiadczenie/os$wiadczenie o niezaleganiu z podatkami,

c. zaswiadczenie/o$wiadczenie o niezaleganiu ze sktadkami do ZUS,

d. oswiadczenie o zapoznaniu sie z Regulaminem TIP;

7. Przydzielaniem miejsca do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w TIP zajmuje sie Komisja
3
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Weryfikacyjna (najem lokali biurowych, produkcyjno-magazynowych oraz korzystanie z
ustugi Wirtualnego Biura).

Decyzje w sprawie wynajmu powierzchni wspdlnej w TIP podejmuje Burmistrz Miasta
Turku.

Komisja Weryfikacyjna podejmuje decyzje w sprawie nadania statusu firmy wynajmujace;j
powierzchnie wspdlng w TIP.

Komisja Weryfikacyjna ma prawo zgdac od zainteresowanego dodatkowych dokumentéw
umozliwiajgcych podjecie decyzji.

Kryteriami decydujgcymi o kwalifikacji firmy s3:
1) staz firmy/data powstania,
2) poziom innowacyjnosci,
3) wiarygodnosc przedsiewziecia,
4) liczba planowanych miejsc pracy,
5) poziom wykorzystania pomocy publiczne;.

Komisja Weryfikacyjna rozpatruje przedtozone dokumenty, przeprowadza rozmowe z
kandydatem, sporzadza formularz weryfikacyjny i decyduje w sprawie ulokowania
kandydata w TIP w ciggu 7 dni roboczych od dnia przeprowadzenia rozmowy.

Zarzadzajacy informuje kandydata o rozstrzygnieciu drogg telefoniczng badz elektronicznie.

Istnieje mozliwos¢ odwotania do Burmistrza Miasta Turku w ciggu 7 dni od przekazania
informacji drogg telefoniczng lub elektroniczng (od daty wystania wiadomosci e-mail).

. Odwotanie wnosi sie na pismie za posrednictwem Biura Obstugi Klienta Urzedu Miejskiego

w Turku przy ul. Kaliskiej 59.
Burmistrz Miasta Turku rozpatruje odwotanie w ciggu 7 dni.
Przyjecie do TIP nastepuje na podstawie umowy.

W oparciu o podpisang umowe najmu, nastepuje protokolarne przekazanie lokalu i sprzetu.

§3
PRAWA | OBOWIAZKI LOKATOROW TIP

Firmy prowadzgce dziatalnos¢ w TIP dzielg sie na:
1) firmy inkubowane,
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2) firmy strategiczne,
3) firmy komercyjne,
4) firmy funkcjonujgce jako tzw. ,Wirtualne Biuro”.

2. Pomoc przystuguje tylko firmom inkubowanym w okresie do 36 miesiecy od dnia zawarcia
umowy najmu.

3. Po przekroczeniu trzeciego poziomu inkubowania firma otrzymuje status firmy komercyjnej
lub strategiczne;.

4. Wyrdznia sie 3 poziomy inkubowania:
1) poziom 1 przeznaczony jest dla firm o stazu nie dtuzszym niz 12 miesiecy i wynosi 12
miesiecy,
2) poziom 2 przeznaczony jest dla firmo stazu 13 - 24 miesiecy i wynosi 12 miesiecy,
3) poziom 3 przeznaczony jest dla firm o stazu 25 - 36 miesiecy i wynosi 12 miesiecy.

5. Firmie inkubowanej w ramach ptaconego czynszu przystuguje prawo korzystania z:

1) zestawu meblowego (dot. wynajmu biura): 2 szafy, biurko kontener, fotel biurowy,
krzesto,

2) zestawu komputerowego z zainstalowanym pakietem biurowym Open Office:
komputer stacjonarny, drukarka, aparat telefoniczny; (dot. wynajmu biura, bez
materiatow eksploatacyjnych np. toneréw, papieru),

3) sanitariatow, szatni, zaplecza socjalnego,

4) ogrzewania, energii elektrycznej (tylko w czesci biurowej)

5) urzadzen kuchennych,

6) sali konferencyjnej lub szkoleniowej z wyposazeniem multimedialnym lub Biura na
Godziny w wymiarze 4 godzin w miesigcu,

7) miejsc parkingowych,

8) ustug wywozu $mieci, (nie dotyczy odpaddw produkcyjnych),

9) przyjmowania poczty,

10) Internetu,

11) promocji na stronie internetowej TIP,

12) pakietu darmowych szkolen i ustug,

13) obstugi ksiegowej dla firm inkubowanych od poziomu | (dot. tylko PKPiR i rozliczen
ryczattowych),

14) bezptatnego  pakietu ustug  kserograficznych w  wymiarze 25  sztuk
monochromatycznych w formacie A4 miesiecznie.

6. Cena czynszu dla firmy inkubowanej nie zawiera:
1) kosztu dodatkowego wyposazenia (meblowego i komputerowego),
2) kosztu dostepu do oprogramowania komputerowego specjalistycznego,
3) kosztu wydruku, skanowania i kopiowania na urzgdzeniach nie stanowigcych
wyposazenia wynajmowanego biura,
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kosztu energii elektrycznej przeznaczonej do produkgji,

kosztu wynajmu sali konferencyjnej badZ szkoleniowej poza wyznaczony limit
CZasowy,

kosztu korzystania i wynajmu urzadzen technicznych (np. wodzek widtowy,
sprezarka),

kosztu korzystania z urzadzen laboratoryjnych,

kosztu korzystania z telefondw,

kosztu wywozu odpaddéw produkcyjnych,

10) kosztu zuzycia wody na cele produkcyjne.

7. Firmie strategicznej i komercyjnej w ramach ptaconego czynszu przystuguje prawo do
korzystania z:

1)

2)

3)
4)
5)
6)

7)
8)
9)

zestawu meblowego (dot. wynajmu biura): 2 szafy, biurko kontener, fotel biurowy,
krzesto,

zestawu komputerowego z zainstalowanym pakietem biurowym Open Office:
komputer stacjonarny, drukarka, aparat telefoniczny; (dot. wynajmu biura, bez
materiatow eksploatacyjnych np. toneréw, papieru),

sanitariatow, szatni, zaplecza socjalnego,

ogrzewania, energii elektrycznej (tylko w czesci biurowej),

urzadzen kuchennych,

sali konferencyjnej lub szkoleniowej z wyposazeniem multimedialnym lub Biura na
Godziny w wymiarze 8 godzin w miesigcu,

miejsc parkingowych,

ustug wywozu $mieci (nie dotyczy odpaddéw produkcyjnych),

przyjmowani poczty,

10) Internetu,
11) promocji na stronie internetowej TIP.

8. Cena czynszu dla firmy strategicznej i komercyjnej nie zawiera kosztu:

1)
2)
3)

4)
5)
6)
7)

8)
9)

kosztu dodatkowego wyposazenia (meblowego i komputerowego),

dostepu do oprogramowania komputerowego specjalistycznego,

wydruku, skanowanie i kopiowania na urzadzeniach nie stanowigcych wyposazenia
wynajmowanego biura,

energii elektrycznej przeznaczonej do produkcji,

wynajmu sali konferencyjnej bgdz szkoleniowej poza wyznaczony limit czasowy,
korzystania z urzadzen laboratoryjnych,

kosztu korzystania i wynajmu urzadzen technicznych (np. wdzek widtowy,
sprezarka),

korzystania z telefondw,

kosztu wywozu odpaddéw produkcyjnych,

10) kosztu zuzycia wody na cele produkcyjne.

9. W optacie za prowadzenie Wirtualnego Biura zawarte jest prawo do:
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1) uzywania adresu TIP dla firmy (do celdw rejestracyjnych, reklamowych,
korespondencyjnych),

2) korzystania z sali konferencyjnej lub szkoleniowej lub Biura na Godziny w wymiarze
3 godzin w miesigcu,

3) przyjmowania poczty,

4) wysytania i odbieranie fakséw z mozliwoscig przekierowywania na wskazany adres
email,

5) reklamy firmy na stronie internetowej TIP.

10. Ze specjalistycznego sprzetu korzysta¢ mogg osoby posiadajgce niezbedne umiejetnosci,
kwalifikacje i certyfikaty.

11. W przypadku nieposiadania stosownych uprawnien sprzet laboratoryjny udostepniany jest z
obstugg uprawnionego pracownika Zarzadzajgcego.

12. Sekretariat dysponuje harmonogramem korzystania z sal szkoleniowej i konferencyjnej.
Podmiot planujacy spotkanie zobowigzany jest kazdorazowo uzgodnié te kwestie.

13. Zasady i warunki korzystania z sali okresla Regulamin rezerwacji i korzystania z
szkoleniowej/konferencyjnej w Tureckim Inkubatorze Przedsiebiorczosci.

14. Lokatorzy TIP majg prawo:
1) umieszcza¢ reklamy i znaki firmowe na terenie obiektu TIP, po wczesniejszym
uzgodnieniu formy i miejsca z Zarzgdzajacym,
2) postugiwad sie adresem i numerami telefonicznymi TIP.

15. Firmy dziatajgce w TIP majg obowigzek:
1) ubezpieczy¢ na wtasny koszt swoje mienie,
2) przestrzegac zasad BHP i ppoz..

16. Wykorzystywanie Srodkéw powierzonych przez TIP podlega nadzorowi.

17. Lokatorzy TIP wynajmujgcy lokale oraz powierzchnie wspdlne w Tureckim Inkubatorze
Przedsiebiorczosci, a takze podmioty zewnetrzne korzystajace z najmu krétkoterminowego
bokséw do celéw magazynowych sg podatnikami podatku od nieruchomosci (nie dotyczy
najmu sali szkoleniowej i konferencyjnej oraz Biura na Godziny).

18. Lokatorom TIP przystuguje prawo umieszczania ogtoszen o wolnych stanowiskach i
prowadzonych procesach rekrutacyjnych na stronie www.inkubator.turek.pl Ogtoszenie
zamieszcza pracownik Zarzadzajgcego na okres 14 dni. Po tym terminie moze usungé
ogtoszenie.

19. Zakres ustug dostepnych dla Lokatoréw TIP i podmiotéw zewnetrznych:
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wynajem Biura na Godziny,

wynajem sali szkoleniowej,

korzystanie ze sprzetu technicznego (na terenie TIP),

wynajem sprzetu technicznego (poza terenem TIP),

wynajem sprzetu laboratoryjnego,

ustugi Laboratorium Oceny Energochtonnosci Budynkéw oraz Laboratorium
Pomiaréw Przestrzennych i Badan Nieniszczacych,

ustugi kserograficzne,

najem krotkoterminowy bokséw do celéw magazynowych,

ustuga informacyjna $wiadczona drogg elektroniczng, telefoniczng Ilub w
bezposrednim kontakcie w oparciu o formularz ustugi informacyjnej (zatgcznik nr 5),

10) Newsletter — wiadomosci e-mail dotyczgce szkolen, spotkan dla przedsiebiorcow lub

innych projektéw zwigzanych z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej,

11) ustugi konsultacyjne dotyczgce Funduszy Pozyczkowych.

84

OPLATY

1. W TIP wystepujg nastepujgce rodzaje optat:

1)
2)

3)
4)

5)

6)

7)
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z tytutu najmu lokalu - comiesieczng optata okreslona w umowie najmu;

z tytutu poboru energii elektrycznej (tylko pomieszczenia produkcyjne), zuzycia
wody na cele produkcyjne — comiesieczna optata wg pomiaréw licznikowych;

z tytutu potaczen telefonicznych zgodnie z bilingiem rozméw;

z tytutu korzystania z innych ustug inkubatora — rozliczana miesieczne wg
oddzielnego cennika;

z tytutu adaptacji lokalu w zakresie i standardzie ustalonym wczesniej z
Zarzgdzajgcym —rozliczenie bezposrednio z wykonawcy adaptacji;

podatek od nieruchomosci — Lokator TIP wynajmujgcy lokale biurowe, produkcyjne
lub powierzchnie wspdlng w TIP oraz podmiot zewnetrzny wynajmujacy boksy
krétkoterminowo do celéw magazynowych sg zobowigzani w ciggu 14 dni od
wystgpienia okolicznosci uzasadniajgcych powstanie albo wygasniecie obowigzku
podatkowego ztozy¢é w Wydziale Finansowo-Budzetowym Urzedu Miejskiego w
Turku informacje o nieruchomosciach i obiektach budowlanych, sporzadzong na
formularzu wedtug ustalonego wzoru (dotyczy oséb fizycznych) lub deklaracje na
podatek od nieruchomosci na dany rok podatkowy, sporzgdzong na formularzu
wedtug ustalonego wzoru (dotyczy oséb prawnych, jednostek organizacyjnych oraz
spotek niemajgcych osobowosci prawnej);

zryczattowana miesieczna optata za korzystanie z prywatnego klimatyzatora (tylko w
pomieszczeniach biurowych) w wysokosci okreslonej w Cenniku stanowigcym
zatgcznik nr 6 do niniejszego Regulaminu (pozycja dodana do faktury za najem
lokalu).
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Stawki czynszu netto dla firm inkubowanych, strategicznych i komercyjnych oraz optata za
prowadzenie Wirtualnego Biura sg okreslone w Cenniku.
Stawki i optaty wymienione w ust. 2 sg waloryzowane corocznie z dniem 1 marca o
$rednioroczny wskaznik cen towaréw i ustug konsumpcyjnych ogétem w poprzednim roku
kalendarzowym ogtoszony przez Prezesa GUS w Monitorze Polskim.

Cennik zawiera stawki optat na pozostate ustugi COI.

Za koszty eksploatacji i ustug Zarzadzajacy wystawi fakture VAT, ktdrg przedsiebiorca
zobowigzany jest zaptaci¢ zgodnie z danymi zmieszczonymi na fakturze.

§5
ZASADY KORZYSTANIA Z BIURA NA GODZINY

Poprzez korzystanie z ustugi Biura na Godziny nalezy rozumie¢ najem umeblowanego mikro
biura do spotkan biznesowych.

. Swiadczenie ustugi Biura na Godziny nastepuje na podstawie umowy.

Rezerwacji Biura na Godziny nalezy dokonaé telefonicznie pod numerem: 63 222 38 81 badz
drogg elektroniczng pod adresem: sekretariat@inkubator.turek.pl.

Na wyposazeniu Biura na Godziny znajduje sie zestaw meblowy: biurko, fotel biurowy,
krzesto. Istnieje mozliwos¢ korzystania z komputera stacjonarnego z dostepem do
Internetu.

. Czas korzystania z Biura na Godziny jest ograniczony. Maksymalny czas jednorazowego
korzystania wynosi 8 godzin, limit miesieczny - 40 godzin. Istnieje mozliwo$é zwiekszenia
limitéw w miare dostepnosci lokalu.

Najem Biura na Godziny jest mozliwy od poniedziatku do pigtku w godzinach od 7.15 -
20.00.

. Stawka godzinowa za korzystanie z Biura na Godziny jest okreslona w Cenniku.

§6
NAJEM KROTKOTERMINOWY BOKSOW DO CELOW MAGAZYNOWYCH

Pomieszczenia pod wynajem krdotkoterminowy udostepniane s3g jedynie do celéw
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magazynowych (bez dostepu do pradu).

Najem krotkoterminowy bokséw do celéw magazynowych odbywa sie na podstawie
umowy.

Zarzadzajgcy ma prawo wypowiedzie¢c umowe, o ktérej mowa w ust. 2 z dwudniowym
terminem wypowiedzenia.

W celu korzystania z dostepnych lokali Lokator TIP lub podmiot zewnetrzny powinien
skontaktowac sie pracownikiem Zarzadzajgcego, by sprawdzié¢ dostepnosé powierzchni.

Faktyczne wykorzystanie lokali ewidencjonowane jest w rejestrze prowadzonym przez
Zarzadzajgcego wraz ze wskazaniem uzytkowanego lokalu.

Okresy najmu rozpoczyna moment przekazania kluczy potwierdzony podpisem.
Minimalny okres najmu powierzchni do celéw magazynowych wynosi jedng dobe.

Zakonczenie okresdw najmu nastepuje w momencie zwrotu kluczy, po wspdlnym
sprawdzeniu stanu pomieszczenia przez przedstawiciela Lokatora TIP lub podmiotu
zewnetrznego i pracownika Zarzadzajgcego oraz ztozeniu podpiséw w rejestrze.

Zarzadzajgcy ma prawo zakonczy¢ okres najmu lokalu wynajetego w ramach najmu
krétkoterminowego do celéw magazynowych zgodnie z ust. 3 lub udostepnié inny lokal, jesli
pojawit sie kandydat lub inny Lokator TIP, ktdry jest zainteresowany najmem tego lokalu na
okres 3 lat.

W ramach najmu krétkoterminowego zabrania sie wykonywania dziatalnos$ci innej niz
magazynowanie.

Stawka za najem krétkoterminowy bokséw do celéw magazynowych jest okreslona w
Cenniku.

§7
ZASADY KORZYSTANIA Z UStUG KSEROGRAFICZNYCH | UStUG DODATKOWYCH

Poprzez ustugi kserograficzne nalezy rozumiec:
a. kopiowanie,
b. drukowanie, skanowanie,
c. wysylanie i odbieranie faksow.

W sktad ustug dodatkowych zalicza sie:
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a. bindowanie,
b. utrwalanie zeskanowanych dokumentdw na nosnikach.

Ustugi kserograficzne i ustugi dodatkowe skierowane s do:

a. podmiotéow funkcjonujacych w TIP (Lokatorzy TIP). Kazdemu podmiotowi nadany
zostaje indywidualny kod uprawniajgcy do korzystania z urzgdzen znajdujgcych sie w
biurze Zarzadzajgcego. Lokator w miare mozliwosci dokonuje czynnosci
samodzielnie badZ z pomoca pracownika Zarzadzajgcego,

b. podmiotéw zewnetrznych.

Ptatnos¢ za korzystanie z ustug kserograficznych i ustug dodatkowych nastepuje na
podstawie faktury VAT.

. W przypadku Lokatorow TIP ustala sie jednomiesieczny okres rozliczeniowy.

Faktura zostanie wystawiona na podstawie:
1) wydruku generowanego ostatniego dnia roboczego danego miesigca za ustugi
kopiowania, drukowania i skanowania.
2) rejestru ustug dodatkowych — sumowanego ostatniego dnia roboczego danego
miesigca.

. W przypadku cyklicznego korzystania z ustug kserograficznych lub ustug dodatkowych,

podmioty zewnetrzne mogg rozlicza¢ sie w okresie miesiecznym (wedtug zasad
obowigzujgcych Lokatoréw TIP) lub bezposrednio po skorzystaniu z ustugi.

. Ceny ustug kserograficznych okreslone sg w Cenniku.

§8
ZASADY KORZYSTANIA ZE SPRZETU TECHNICZNEGO PRZEZ LOKATOROW TIP

Poprzez sprzet techniczny nalezy rozumiec:
1) wodzek widtowy,
2) 3 wozki paletowe,
3) sprezarke powietrza,
4) 2 mobilne odciggi spawalnicze.

Do kierowania woézkiem widtowym upowazniony jest pracownik Zarzadzajgcego.
Dopuszczalne jest prowadzenie wodzka widtowego przez Lokatora TIP badz jego
pracownikow po okazaniu dokumentéw uprawniajgcych do obstugi pojazdu oraz

sprawdzeniu umiejetnosci poruszania sie po hali produkcyjno — magazynowej przez
pracownika Zarzgdzajgcego.
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Klucze do wdzka odbiera sie w biurze Zarzgdzajgcego. Istnieje mozliwos¢ dorobienia klucza
do wodzka przez Lokatora TIP na wtasne potrzeby i na wtasny koszt.

Kazdorazowe korzystanie z wozka nalezy zgtosi¢ Zarzgdzajagcemu z podaniem poczatkowego
i koncowego stanu licznika.

Zabrania sie:
1) dokonywania samodzielnych napraw pojazdu,
2) tankowania,
3) wymieniania butli z gazem bez zgody pracownika Zarzgdzajgcego,
4) poruszania sie poza terenem TIP bez zgody pracownika Zarzadzajgcego.

Lokator TIP jest zobowigzany korzysta¢ z woézka widtowego zgodnie z przepisami BHP i
odpowiada finansowo za wszelkie poczynione szkody.

Ceny za korzystanie z wdzka widtowego okreslone sg w Cenniku.

Faktura za korzystanie z wdzka widtowego jest wystawiana w ostatnim dniu roboczym
danego miesigca na podstawie rejestru prowadzonego zgodnie z ust. 5

Lokator TIP zobowigzany jest powiadomi¢ Zarzgdzajacego o zamiarze korzystania z sieci
sprezonego powietrza.

Zarzadzajgcy ponosi koszty doprowadzenia sieci sprezonego powietrza do boksow
produkcyjnych w postaci jednego gniazda dwuwyjsciowego.

Koszt ewentualnego rozprowadzenia sieci sprezonego powietrza w obrebie boksu ponosi
Lokator TIP.

Lokator TIP jest zobowigzany korzystac z sieci sprezonego powietrza zgodnie z przepisami
BHP i odpowiada finansowo za wszelkie poczynione szkody.

Koszt korzystania z sieci sprezonego powietrza obejmuje jedynie koszt energii elektrycznej
zuzytej przez sprezarke powietrza. Zarzadzajacy ustala z Lokatorami TIP korzystajgcymi z
sieci sprezonego powietrza proporcje partycypowania w kosztach poboru energii
urzadzenia.

Faktura za energie elektryczng pobrang przez sprezarke powietrza wystawiana jest po
otrzymaniu faktury za energie elektryczng przez Zarzadzajgcego.

Lokator TIP zobowigzany jest powiadomié Zarzadzajgcego o zamiarze korzystania z
mobilnego odciggu spawalniczego.
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17. Kazdorazowe korzystanie z mobilnego odciggu spawalniczego nalezy odnotowac w rejestrze

prowadzonym przez Zarzadzajgcego.

18. Lokator TIP jest zobowigzany korzysta¢ z odciggu spawalniczego zgodnie z przepisami BHP i

odpowiada finansowo za wszelkie poczynione szkody.

19. Zabrania sie samodzielnej wymiany filtréw bez zgody pracownika Zarzgdzajgcego.

20. Ceny korzystania z mobilnego odciggu spawalniczego okreslone sg w Cenniku.

21. Faktura za korzystanie z mobilnego odciggu spawalniczego jest wystawiana w ostatnim dniu

roboczym danego miesigca na podstawie rejestru, o ktérym mowa w ust. 17.

22. Korzystanie z wozkow paletowych na terenie Tureckiego Inkubatora Przedsiebiorczosci jest

bezptatne.

23. Korzystanie lub wynajem wézka widtowego przez podmiot zewnetrzny odbywa sie na

1.

2.

3.

podstawie umowy.

§9

ZASADY KORZYSTANIA Z SIECI INFORMATYCZNEJ | ZESTWU KOMPUTEROWEGO
UDOSTEPNIANEGO PRZEZ TIP

W sktad zestawu komputerowego udostepnianego najemcom pomieszczer biurowych
wchodzi:

1) jednostka centralna,

2) monitor,

3) klawiatura, myszka,

4) drukarka (TIP nie zaopatruje w materiaty eksploatacyjne),

5) system operacyjny Windows 7,

6) pakiet MS Open Office,

7) program antywirusowy.

Udostepnione wyposazenie i tacze internetowe stuzg wytgcznie do pracy zwigzanej z
zarejestrowang dziatalnoscig gospodarczg, okreslong w formularzu zgtoszeniowym firmy.

Zarzadzajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za:
1) legalnos¢ oprogramowania komputerowego zainstalowanego przez uzytkownika
komputera,
2) pliki zapisane na dysku,
3) materiaty pobierane z Internetu,
4) przerwy w dostawie Internetu z winy operatora,
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5) za tresci i materiaty publikowane w Internecie przez Lokatoréw TIP,
6) pobieranie, korzystanie, przechowywanie, lub udostepnianie przez Lokatora TIP
utwordéw objetych prawami autorskimi.

Do obowigzkéw Zarzadzajgcego nalezy:
1) udostepnienie tacza Internetowego,
2) zgtaszanie operatorowi przerw w dostawie w Internetu,
3) przekazywanie informacji o usterkach w sieci komputerowej i awariach zestawu
komputerowego upowaznionym podmiotom,
4) reklamacja wadliwego sprzetu, podejmowanie dziatan zwigzanych z obstugg
gwarancyjng zestawu komputerowego i elementéw sieci komputerowe;.

Do obowigzkéw Zarzadzajgcego nie nalezy:
1) konfigurowanie kazdego kolejnego zestawu komputerowego, bedgcego wtasnoscia
Lokatora TIP,
2) naprawa urzadzen niebedacych wtasnoscig TIP.

. Zabrania sie pobierania, korzystania, przechowywania lub udostepniania tresci ustawowo
zabronionych.

. Zabrania sie przytgczenia jakichkolwiek urzadzen do sieci logicznej bez akceptacji
administratora sieci.

Przy awarii sprzetu komputerowego administrator sieci przywraca zestaw komputerowy do
stanu fabrycznego. Nie ponosi odpowiedzialnosci za utrate danych. Nie prowadzi procesu
odzyskiwania danych.

§10
ZASADY OPUSZCZANIA INKUBATORA

Opuszczenie TIP nastepuje w przypadkach:
1) wypowiedzenia umowy,
2) wygasniecia umowy,
3) rozwigzania umowy.

Wypowiedzenie umowy najmu lokalu biurowego, produkcyjnego oraz powierzchni wspdlnej
moze by¢ dokonane przez kazdg ze stron z wainych powoddw, z zachowaniem 2
miesiecznego okresu wypowiedzenia, ze skutkiem na koniec miesigca, z wyjgtkiem najmu
krotkoterminowego do celéw magazynowych.

Wypowiedzenie umowy najmu bez okresu wypowiedzenia nastepuje w przypadkach:
1) uchylania sie od uiszczania opfat (przez 2 okresy rozliczeniowe),
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2) naruszenia w sposdb razacy niniejszego Regulaminu.

4. Firma opuszczajgca wynajmowany lokal zobligowana jest do:

1) uregulowania wszystkich zobowigzan finansowych wobec Zarzgdzajgcego,

2) pozostawienia lokalu (pomieszczenia biurowego, produkcyjnego lub powierzchni
wspolnej) w stanie, w jakim zostat ten lokal wynajety z pominieciem normalnego
zuzycia (dotyczy roéwniez najmu krétkoterminowego bokséw do celéw
magazynowych).

5. W przypadku dokonania w okresie wynajmu jakichkolwiek zmian konstrukcyjnych $cian
badz instalacji w zakresie uzgodnionym z Zarzadzajgcym, firma opuszczajgca TIP jest
zobowigzana na wtasny koszt przywrdcié¢ pomieszczenie do stanu, w jakim lokal otrzymata.

6. Zakres prac rekonstrukcyjnych lokalu nalezy ustali¢ z Zarzadzajacym.

7. Zwrot pomieszczenia wynajetego na podstawie umowy najmu lokalu biurowego,
produkcyjnego oraz powierzchni wspdlnej, nastepuje na podstawie protokofu zdawczo-
odbiorczego.

§11
POMOC PUBLICZNA

1. Przy zawieraniu umowy najmu lokalu, Gmina Miejska Turek wystawi podmiotowi
korzystajgcemu z pomocy zaswiadczenie® stwierdzajace, iz udzielona pomoc jest pomoca de
minimis. Zaswiadczenie okresla wysokos¢ udzielanej pomocy. Pomoc obliczona jest dla
catego okresu najmu lokalu w TIP.

2. Korzystanie z pomocy Gminy Miejskiej Turek poprzez Turecki Inkubator Przedsiebiorczosci
sumuje sie z inng pomocg de minimis uzyskang przez podmiot gospodarczy o statusie firmy
inkubowanej w okresie ostatnich trzech lat podatkowych i moze by¢ udzielona w tgcznej
wysokosci nie przekraczajgcej kwoty 200 000 euro lub 100 000 euro dla przedsiebiorstw
sektora transportu drogowego towaréw Ilub 500000 euro dla przedsiebiorstw
wykonujgcych ustugi Swiadczone w ogdlnym interesie gospodarczymz.

3. Jezeli w czasie trwania umowy najmu lokalu przekroczona zostanie kwota, o ktérej mowa w

' Wzér zaswiadczenia okreslony Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 24 paidziernika 2014 r. zmieniajgcym
rozporzadzenie w sprawie zaswiadczen o pomocy de minimis i pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie (Dz.
U.z 2014 r. poz. 1550).

> Wartoé¢ w euro obliczona zgodnie z art. 11 ust. 3 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004r. o postepowaniu w sprawach
dotyczacych pomocy publicznej (Dz. U. z 2007 r. Nr 59, poz. 404, z péin. zm.) oraz rozporzgdzeniem Rady Ministrow
zdnia 11 sierpnia 2004r. w sprawie szczegotowego sposobu obliczania wartosci pomocy publicznej udzielanej
w roznych formach (Dz. U. 2004 Nr 194, poz. 1983, z pdin. zm.).
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ust. 2 niniejszego rozdziatu, z dniem powstania nadwyzki nastepuje:
1) zmiana statusu firmy,
2) podwyzszenie czynszu do stawki rynkowej.

W przypadku, gdy przekroczenie wartosci de minimis nastgpi w trakcie miesigca, stawka
podwyzszonego czynszu zostanie naliczona proporcjonalnie.

Firma korzystajgca z pomocy Gminy Miejskiej Turek poprzez Turecki Inkubator
Przedsiebiorczosci zobowigzana jest informowad Zarzadzajgcego o kazdorazowym uzyskaniu
pomocy de minimis z innych zrédet.

§12
PRZEPISY PORZADKOWE

Na terenie TIP zabrania sie:

1) spozywania alkoholu,

2) uzywania otwartego ognia,

3) palenia papieroséw z wyjatkiem miejsc do tego przeznaczonych,

4) wynoszenia mienia TIP poza jego teren bez zgody Zarzadzajacego,

5) uzywania elektrycznych urzadzen grzewczych,

6) udostepniania wynajetych pomieszczen osobom nieupowaznionym,

7) umieszczania w pomieszczeniach wspdlnych i ciggach komunikacyjnych
jakichkolwiek urzadzen i przedmiotdw,

8) trzymania na terenie obiektu zwierzat z wytgczeniem prowadzonej dziatalnosci — po
indywidualnej konsultacji z Zarzadzajgcym,

9) magazynowania w wynajetych pomieszczeniach materiatéw tatwopalnych oraz
szkodliwych dla zycia i zdrowia ludzi.

Przedsiebiorca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za szkody, wyrzadzone przez niego oraz
podlegtych mu pracownikéw. Szkody winne by¢ usuniete w trybie natychmiastowym na
wytgczny koszt firmy. Jezeli firma nie usunie szkdd w wyznaczonym przez Zarzgdzajgcego
terminie, Zarzadzajacy zastrzega sobie prawo do samodzielnego ich usuniecia i obcigzenia
sprawce kosztami.

Przedsiebiorca winien nalezycie zabezpieczyé uzytkowany lokal po zakoriczeniu pracy
(zamkna¢ okna i drzwi). Zabrania sie udostepnianie kluczy osobom trzecim.

Firma jest zobowigzana do sktadowania odpadéw w miejscach do tego przeznaczonych.

Odpady z dziatalnosci gospodarczej nalezy sktadowad / utylizowaé zgodnie z odrebnymi
przepisami w miejscu wskazanym przez Zarzgdzajgcego.
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Regulamin Tureckiego Inkubatora Przedsiebiorczosci
Zatacznik do Zarzadzenia nr 79/2015
Burmistrza Miasta Turku

TURECKI INKUBATOR

PRZEDSIEBIORCZOSCI

Wszelkie zauwazone usterki i nieprawidtowosci muszg by¢ zgtaszane pracownikowi
Zarzadzajgcemu.

Wszelkie przebudowy lub modernizacje wynajetych pomieszczern firma moze wykonac
jedynie na podstawie zgody udzielonej przez Zarzadzajgcego.

Firma wnoszgca o w/w prace dostarcza projekt techniczny przebudowy do akceptacji
Zarzadzajgcego. Koszty adaptacji i pozniejszego przywrdcenia lokalu do stanu pierwotnego
obcigzajg wnioskodawce i nie podlegajg w zadnym czasie zwrotowi.

Podmiot nie moze stosowac¢ urzadzen o mocy wiekszej niz moc przyfaczeniowa
doprowadzona do najmowanego pomieszczenia.

§13
POSTANOWIENIA KONCOWE

Zarzadzajacy nie jest wspodlnikiem firm w prowadzonej dziatalnosci gospodarczej i nie
ponosi odpowiedzialnosci w stosunku do 0séb trzecich za ich dziatania.

Zatgcznikami do niniejszego Regulaminu sa:
1) Formularz zgtoszeniowy firmy — zatgcznik nr 1
2) Oswiadczenie o zapoznaniu sie z Regulaminem TIP — zatacznik nr 2,
3) Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis —
zatgcznik nr 3,
4) Oswiadczenie o pomocy de minimis — zatgcznik nr 4,
5) Formularz ustugi informacyjnej — zatacznik nr 5,
6) Cennik — zatgcznik nr 6.

Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 czerwca 2015 r. Jednoczesnie traci moc
brzmienie Regulaminu Tureckiego Inkubatora Przedsiebiorczosci. wydane Zarzadzeniem nr
2022013 Burmistrza Miasta Turku z dnia 30 grudnia 2013 r.

O zmianach niniejszego Regulaminu Lokator TIP zostanie powiadomiony w ciggu 14 dni
drogg mailowa.

Zarzadzajgcy nie ponosi odpowiedzialno$ci za aktualno$é danych kontaktowych w tym
adresu e-mail przedstawionych przez Lokatora TIP.

Lokator TIP w ciggu 14 dni od wejscia w 2zycie niniejszego Regulaminu ma prawo
wypowiedzenia umowy najmu. Brak wypowiedzenia oznacza akceptacje warunkow
niniejszego Regulaminu.
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